
年末調整計算
EX3給与年末調整研修会



年末調整計算

事前に
・各人別控除事績簿の保存処理
・1月～12月の給与、賞与計算を終えて
ください。

テキスト
P.3-15



年末調整計算

年末調整しない
教職員は「対象外」

ポイント①
ステータスが「未計算」の
教職員を残さないよう注意！

テキスト
P.3-15

ポイント②
各人別控除事績簿で変更があった場合、教職員情
報に変更があった場合などは必ず年末調整計算を
再度実施してください！



年末調整計算



年末調整計算

＜追加予定のエラー一覧＞

・教職員番号：教職員氏名 ● 年調減税額を取得できませんでした。年調減税額は0円で計算されます。

・教職員番号：教職員氏名 ● 摘要２の文字数がオーバーしたためカットしました。

・教職員番号：教職員氏名 ● 摘要３の文字数がオーバーしたためカットしました。

・教職員番号：教職員氏名 ● 合計所得金額が1,805万円を超えたため、定額減税の対象から外しました。
  年調減税額は0円で計算されます。

・教職員番号：教職員氏名 ● 同一生計配偶者の対象となったため、年調減税額を計算しなおしました。

・教職員番号：教職員氏名 ● 同一生計配偶者の対象から外れたため、年調減税額を計算しなおしました。

・教職員番号：教職員氏名 ● 扶養親族の人数に変更があったため、年調減税額を計算しなおしました。
 （○人→○人）

各人別控除事績簿で保存処理が一度もなされていない教職員の
可能性があります。各人別控除事績簿で、保存処理を実行し、
再度年調計算をおこなってください。



帳票
EX3給与年末調整研修会



源泉徴収簿

テキスト
P.3-16

年末調整条件セット画面で
指定した年が表示されます。



源泉徴収簿

※表示している源泉徴収簿は昨年までのレイアウトです。
令和6年分は現在開発中ですので、参考にされる際は、
11月下旬に公開予定の最新の年末調整マニュアルをご確
認ください。

テキスト
P.3-16
P.3-18



その他の帳票
源泉徴収票チェッ
クリスト

年末調整の計算過程の金額を教職員ごとに一覧で確認

テキスト
P.3-16
P.3-18



その他の帳票
給与明細累計
チェックリスト



その他の帳票
過不足額一覧表

還付額や追徴額の確認に便利



源泉徴収票

テキスト
P.3-19

年末調整条件セット画面で
指定した年が表示されます。



源泉徴収票

テキスト
P.3-19

源泉徴収時所得税減税控除済額120,000円、控除外額0円 源泉徴収時所得税減税控除済額120,000円、控除外額0円



帳票
－定額減税による変更点まとめ①－

EX3給与年末調整研修会



源泉徴収簿

●定額減税控除後の
金額を記載

●余白に以下の項目を追加
（年調年税額の根拠となる金額）
㉔-2：年調減税額
㉔-3：年調所得税額 – 年調減税額
㉔-4：控除外額

出典：国税庁 令和６年分
所得税の定額減税のしかた



年調年税額の
計算方法の
変更

出典：国税庁 令和６年分
所得税の定額減税のしかた

変更前：年調所得税額 × 復興特別所得税率 = 年調年税額
変更後：(年調所得税額 － 年調減税額 ) × 復興特別所得税率 = 年調年税額



源泉徴収票

①摘要欄に定額減税の控除済
額及び控除外額を記載する。

②配偶者控除が適用できない
が定額減税対象となる配偶
者がいる場合「非控除対象
配偶者減税有」の文言を付
加する。

③ただし該当配偶者が障害者
の場合「減税有」と省略可
能。

①

②

③

出典：国税庁 令和６年分
所得税の定額減税のしかた



その他の帳票
給与明細累計
チェックリスト

既徴収所得税から、控除済の定額減税を
差し引いた金額を表示します。



その他の帳票
過不足額一覧表

徴収税額から、控除済の定額減税を
差し引いた金額を表示します。



ワーク③ 問題

源泉徴収票の摘要欄について
配偶者控除は適用できないが、定額減税の対象となる配偶者が
いる場合、摘要欄に記載が必要か

〇 ×



ワーク③ 回答

源泉徴収票の摘要欄について
配偶者控除は適用できないが、定額減税の対象となる配偶者が
いる場合、摘要欄に記載が必要か

〇

②配偶者控除が適用できない
が定額減税対象となる配偶
者がいる場合「非控除対象
配偶者減税有」の文言を付
加する。

③ただし該当配偶者が障害者
の場合「減税有」と省略可
能。



年末調整合算
その他の帳票
EX3給与年末調整研修会



年末調整合算

テキスト
P.3-21



年末調整合算

事前に合算先の
給与・賞与の確定処理を
おこなってください。

合算方法を選択

テキスト
P.3-21

年末調整条件セット画面で
指定した年が表示されます。



年末調整合算

テキスト
P.3-21 年末調整条件セット画面で

指定した年が表示されます。



年末調整合算

「EX3給与システム
年末調整編」

よくあるお問い合わせ



年末調整合算

支給明細書

給与台帳

テキスト
P.3-21



年調完了

年調完了

テキスト
P.3-28

年末調整条件セット画面で
指定した年が表示されます。



入力画面の
関係性

テキスト
P.3-29



入力画面の
関係性

●教職員情報の入力画面

【教職員管理】
画面

【年末調整
データ入力】

画面

年調完了前

連動する

年調完了後

連動しない

年調完了後の修正はそれぞれで入力が必要な
場合がありますので、ご注意ください。

テキスト
P.3-29



給与合計表

テキスト
P.3-22



源泉徴収票
提出者一覧表

テキスト
P.3-24



給与支払報告
書（総括表）

テキスト
P.3-25



給与支払報告
書（総括表）

年調未完了の状態で
入力可能

テキスト
P.3-25



帳票
－定額減税による変更点まとめ②－

EX3給与年末調整研修会



給与合計表
所得税の列と、枠外の「源泉税」から、
控除済の定額減税を差し引いた金額を表
示します。



賃金台帳

所得税欄：本来の所得税 － 控除済の定額減税 に表示変更



e-Tax／eLTAX
EX3給与年末調整研修会



所得税住民税
基礎データ
画面の説明

支払者を複数設定
※パラメータ設定
源泉徴収票支払者
設定要

①統一レイアウト
eLTAX対応ソフト（PCdesk）
で送信できるデータを作成

②住民税基礎データのみ
関係市区町村長へ提出
CD/DVDなど光ディスクで提出

③所得税基礎データのみ
所轄税務署長へ提出
e-Tax(WEB版)で送信可能
CD/DVDなど光ディスクで提出可能

テキスト
P.3-26

●統一様式については・・

 ・TOMASマニュアル
「年末調整編」第5章参照

※最新版の
マニュアルを
参照ください。



所得税住民税
基礎データ
画面の説明

源泉徴収票への出力情報を入力

入力内容を保存

CSV形式の
確認書を作成

確認書でデータの内容を確認

テキスト
P.3-26



所得税住民税
基礎データ
画面の説明

・.TXT
…テキスト形式

・.CSV
…CSV形式

・.XLSX（EXCEL）
…EXCEL形式

※データ編集は「.XLSX（EXCEL）」
を使用

※編集後は「.CSV」で保存

テキスト
P.3-26



所得税住民税
基礎データ
画面の説明

提出したい市区町村を指定

当年の退職者をデータに
含めるか否かを指定

テキスト
P.3-26

指定しないを選択した場合に
チェック可能



所得税住民税
基礎データ
画面の説明

提出不要者を出力するか
否かを指定

源泉徴収票提出者一覧表と比較可能

テキスト
P.3-26



支払者情報
の複数設定



支払者情報
の複数設定

入力方法の詳細はTOMASマニュアル「年末調整編」
第4章 13.源泉徴収票支払者設定 を参照



出力データ
のまとめ

フォーマット 統一レイアウト 住民税基礎データ 所得税基礎データ

用途 eLTAX 光ディスク
e-Tax

光ディスク

ファイル名 315dat01 315dat01 375dat01

拡張子
テキストファイル（.txt）
CSVファイル（.csv）

EXCELファイル（.xlsx）

確認書
ファイル名

315dat01
_eLTAX
確認書.csv

315dat01
_光ディスク
確認書.csv

375dat01
_eTax

確認書.csv



e-Tax用
データ作成方法

年末調整する年の
1月1日～12月31日
になっているか？

マニュアル
P.3-27



e-Tax用
データ作成方法

マニュアル
P.3-27



e-Tax用
データ作成方法

マイナンバーシステムの
権限があるオペレータでのみ
ファイルを出力できます。

マニュアル
P.3-27



e-Tax用
データ作成方法

「作成ログ」で内容を
確認してください。

マニュアル
P.3-27



e-Tax用
データ作成方法

警告 ：エラーではないが、摘要文字数が自動で

カットされた場合などに表示。

エラー ：赤字で表示。対処が必要。

マニュアル
P.3-27



e-Tax用
データ作成方法



e-Tax用
データ作成方法

警告件数：エラーではないが、摘要文字数が自動で

カットされた場合などに表示。



データの
編集方法



データの
編集方法

●摘要

・文字は全角に変換

・66文字以降は自動的に削除

※前職の情報があるなど、
摘要の文字数が多い場合は
見直しして下さい。

※文字を削る場合、
どの部分を削るべきかは
税務署へお問い合わせください。

摘要（CH列）

詳細はTOMASマニュアル「年末調整編」第5章
1.所得税住民税基礎データ出力にあたっての留意事項 を参照



エラーの対処法

・教職員の住所情報不備のエラーが出た場合

対処法① ※年末調整計算を行う方法

・TOMASの住所情報を修正

・年末調整再計算（該当者のみ）

・データ再出力

対処法② ※年末調整計算を行わない方法

・EXCELファイルを出力

・EXCEL上で修正

・CSVファイルに変換し提出



手順のおさらい

●「給与所得の源泉徴収票」「給与支払報告書」電子申告データ作成

① 年末調整条件セットを確認

・年調年になっているか？

② 【所得税住民税基礎データ】画面でデータを作成

③ データの内容を確認・編集

・編集はEXCELファイルで実施

・送信するデータはCSV形式で保存

④ 所轄税務署長および関係市区町村長へ提出



マイナンバー
支払調書

本日は、マイナンバーシステム、支払調書の説明は割愛いたし
ます。

本テキストや、ユーザーサイトの動画、マニュアルをご確認い
ただき、作業をお願いいたします。



ワーク④ 問題

eLTAXで提出したい場合、「出力フォーマット」は
どれを選択すべきでしょうか？

統一レイア
ウト

住民税基礎
データのみ

所得税基礎
データのみ



ワーク④ 回答

統一レイア
ウト

選択を誤っている場合、アップロード時に
エラーとなりますのでご注意ください。

eLTAXで提出したい場合、「出力フォーマット」は
どれを選択すべきでしょうか？



定額減税による
変更点まとめ
EX3給与年末調整研修会



定額減税による
変更点のまとめ

№ 対象機能 変更内容

1 控除申告書印刷 レイアウトのみ変更
・定額減税の対象のチェック欄の追加
・控除額の計算の判定区分の追加

2 各人別控除事績簿 年調減税額のタブの追加
定額減税の対象の有無や、年調減税額を確定する

・保存ボタンを必ずクリックしてください
・各人別控除事績簿の保存後、年末調整計算を実施
してください

3 年末調整計算 計算式の変更

・各人別控除事績簿で保存処理がなされていない等、
条件に一致しない対象者がいた場合にはエラーが表示
されます。表示されたエラーで、対象者やエラー内容
を必ずご確認ください。

POINT

POINT

テキスト
P.8-1



定額減税による
変更点のまとめ

№ 対象機能 変更内容

4 源泉徴収簿 ・給与、賞与等の税額は定額減税控除後の金額を記載
する

・余白に年調減税額、年調減税額控除後の年調所得税額、
控除外額を記載する

5 賃金台帳 賞与の所得税、合計の所得税欄から控除済の定額減税を差し
引いて表示する

6 給与合計表 明細の所得税、及び枠外の源泉税から控除済の定額減税を差
し引いて表示する

7 給与明細累計チェック
リスト

既徴収所得税から、控除済の定額減税を差し引いて表示する

8 過不足額一覧表 徴収税額から、控除済の定額減税を差し引いて表示する

9 源泉徴収票 ・摘要欄に定額減税の控除済額及び、控除外額を記載する
・配偶者控除が適用できないが定額減税対象となる配偶者
がいる場合「非控除対象配偶者減税有」の文言を追記する

・ただし、該当配偶者が障害者の場合「減税有」と省略可能



【年末調整研修会に参加された法人様限定】研修会の質問受付

10月末まで受付中！



・13時45分 休憩(15分程度)

・15時 TOMASの年末調整研修会終了予定

⇒終了。ご参加ありがとうございました！

・15時10分 給与WEB照会システム
（年末調整オプション）操作説明
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