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■ 本書の表記 
本書では説明する内容によって以下のアイコン、記号を使用しています。 

アイコン、記号 説明 

 
操作するときに気をつけることを記載しています。 

 
説明の補足事項を記載しています。 

 
表示や入力するときのワンポイントを記載しています。 

 
参照先を記載しています。 

 
基本オプションを表しています。 

 
追加オプションを表しています。 

【  】 画面名称を表記するときに用います。 

「  」 画面内の項目名、参照先を表記するときに用います。 

［  ］ メニュー名やボタン名称を表記するときに用います。 

 



 

 

 

■ はじめに 
本書は、『TOMAS-PS7 予算』（以下、「PS7 予算」と表記）をご使用になる際、必要となる 

操作説明、および注意事項などを明記しています。 

『TOMAS-PS7 予算』をご使用の前に、本書をご覧いただきますよう、お願いいたします。 

 

■「TOMAS-PS7 予算」のお問い合わせ先 
 

株式会社シティアスコム 学校法人部 
 

TEL 092-852-5145 FAX 092-852-5138 

Email tomas-user＠city.co.jp 

URL https://www5.city.co.jp/ 
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1 Amazon 連携 

PS7 予算にて、Amazon 連携オプションを使用する際の操作を説明します。 

1-1 Amazon 連携の利点 

Amazon 連携を使用することで、以下のような利点があります。 

 

■ PS7 予算から使用する場合 

 承認者が承認するまで注文は確定されない 

 商品注文時に残高をリアルタイムで把握できる 

 注文確定前に伝票を作成するため、残高不足時は注文不可や警告の表示ができる 

■ PS7 会計で使用する場合(PS7 予算から使用の場合は必須)  

 商品の払戻、請求データを仕訳に取り込め、打ち間違いを防止できる 

 Amazon からの請求データに対して予算の伝票情報を紐づけることができる 

（※PS7 予算から使用する場合のみ） 

1-2 全体フロー・概要 

PS7 予算から Amazon ビジネスにアクセスして商品を注文し、出金伝票を起票します。 

承認時に自動で注文確定が実施され商品が発送されます。 

PS7 会計にて、Amazon より請求データを取得し、仕訳データとして取り込みます。 

＊Amazon 伝票は 

一括発注取込の対象外 
請求情報 

承認完了後 

自動で発注処理 

経理課 

  

Amazon 注文入力※ 

承認部署 

資金収支仕訳入力 

伝票承認入力※ 

Amazon 請求取込＊ 

支払予定仕訳入力 

各部署 

  ・・Amazon（◎印有） 

 Amazon ビジネス 

（WEB サイト）◎ 

新規注文実施 

承認を依頼する 
出金伝票入力※ 

注文確定・発送◎ 

・・PS7 会計 ・・PS7 予算（※印有） 



TOMAS-PS7 予算 Amazon 連携編 

1-2 

1-3 Amazon 商品注文と出金伝票作成 

商品の注文から出金伝票作成までの操作手順を説明します。 

1-3-1 Amazon 注文入力 

Amazon 注文入力では、新規注文の開始と 起票済の伝票明細（商品）の確認ができます。 

 

新規注文を開始する際の手順を説明します。 

1. メガドロップ【仕訳入力】－◇「Amazon 注文入力」をクリックします 

⇒【Amazon 注文一覧】が表示されます。 

2. [配送先]を選択して、[新規注文]ボタンをクリックします。 

⇒【Amazon ビジネス】に遷移します。 

 

 
3. 【Amazon ビジネス】にて購入したい商品をカートに追加し、レジに進みます。 
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4. 商品と配送情報を確認して、[承認を依頼する]をクリックします。 

⇒PS7 予算の【出金伝票入力】に遷移します。 

 
下記の画面が表示された場合は、[そのまま送信する]をクリックします。 

 
5. 遷移先の【出金伝票入力】【出金明細】に必要事項を入力し、 

[本人申請]ボタンをクリックします。 

   

6. 「本人申請確認」画面が表示されます。⇒ [OK]ボタンをクリックします。 

7. 「処理が正常に終了しました」と表示されれば、処理は完了です。 

⇒ [OK]ボタンをクリックします。 
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■ Amazon【出金伝票入力】【出金明細】画面の項目一覧 

※通常の【出金伝票入力】と異なる動きをする項目について説明します。 

 

 
 

No 名称 説明 

A Amazon 情報 クリックすると、注文した商品情報を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

商品詳細の[Web]をクリックすると新しいウィンドウで Amazon の 

商品ページが表示されます。 
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B 発注承認日 発注承認が完了した日付が表示されます。 

             「1-5-1 Amazon 連携設定登録」参照 

C 支払先 設定により、初期表示が可能です。 

             「1-5-1 Amazon 連携設定登録」参照 

D [明細コピー/新

規/明細削除]ボ

タン 

Amazon 伝票の場合、注文情報は変更不可のため、明細コピー/新規/明細

削除はできません。 

E 科目 設定により、初期表示が可能です。 

             「1-5-1 Amazon 連携設定登録」参照 

F 摘要 注文した商品名が表示されます。 

   商品名の 100 文字目までを【出金明細】「摘要」に自動表示します。 

   そのため、商品名が途中で切れてしまう場合があります。 

G 金額 注文した商品金額が表示されます。 

注文情報は変更不可のため、金額は変更できません。 

H 明細削除 注文情報は変更不可のため、チェックはつけられません。 
 

 
配送料が発生する場合 

【出金伝票入力】の明細には、商品行とは別に配送料行が作られます。 

複数商品がまとめて発送される場合、商品ごとに配送料行を表示します。 
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■ 【Amazon 注文一覧】画面の項目一覧 

起票済の Amazon 伝票を確認できます。 

 
 

No 名称 説明 

A グループ 【Amazon 連携設定登録】のアカウントグループが登録済の場合に「グループ」

が表示されます。        「1-5-1 Amazon 連携設定登録」参照 

B 配送先 【配送先マスタ登録】が登録済みの場合に表示されます。 

               「1-5-2 配送先マスタ登録」参照 

C 検索結果一覧  検索条件を入力して[検索]ボタンをクリックすると、条件に合致した Amazon

伝票が明細単位で一覧に表示されます。該当行をダブルクリックして、【出金伝

票入力】を開き、内容確認・修正が行えます。 

D EXCEL 出力 [EXCEL 出力]ボタンをクリックすると、検索結果一覧に表示されている伝票や

注文情報などが EXCEL に出力されます。 

 

 
Amazon 伝票について 

登録済の Amazon 伝票は、通常の伝票と同様に出金伝票一覧や伝票状態照会でも検索が 

でき、伝票の確認ができます。 
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1-3-2 承認入力 

本人申請済の Amazon 伝票について、承認、否認、差戻を行います。 

通常の伝票と同じ手順です。 

 

1. メガドロップ【伝票承認】－◇「伝票承認入力」をクリックします 

⇒【承認入力一覧】が表示されます。 

2. 検索条件を入力し、[検索]ボタンをクリックします。 

Amazon 伝票に限定する場合は、「承認ルート」を「70 Amazon 伝票」にしてください。 

 
3. 伝票行をダブルクリックして、【出金伝票入力】を開き、[承認]、[否認]、[差戻]ボタンの  

うち該当するボタンをクリックしてください。 
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注文が確定するタイミングについて 

 Amazon 連携設定登録で、承認時発注承認グループに設定した承認グループでの承認が 

完了すると、Amazon の注文が確定します。 

承認時発注承認グループでの承認が完了するまで、Amazon での注文状況は「承認を保留中」

と表示されます。           「1-5-1 Amazon 連携設定登録」参照 

 

 

 

 

 

 

 

          

 

 

 

 

 

 

 
注文の中止等で、否認または差戻後伝票削除をした場合 

Amazon の注文状況は、「承認を保留中」のままになります。 

手動で Amazon ビジネスから注文のキャンセルをしてください。 
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1-4 Amazon 請求取込 

商品発送後、Amazon から送られる請求データを取り込みます。 

PS7 予算の伝票を検索する一括発注取込と異なり、Amazon の請求発生データを検索し、

仕訳を作成します。 

 

1. PS7 会計 メガドロップ［7:取込・抽出］-◇Amazon 連携［Amazon 請求取込］を 

クリックします。⇒【Amazon 請求取込】画面が表示されます。 

2. 「請求期間」を指定し、［検索］ボタンをクリックします。 

⇒指定した請求期間に合致する Amazon 請求データが一覧に表示されます。 

 
3. 「取込条件」を指定して取り込みたい請求データにチェックをつけ、[更新]ボタンをクリッ

クします。 
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4. 更新確認メッセージが表示されます。→[はい]をクリックします。 

5. 該当の請求データ「取込実施」が「済」となれば取込完了です。 

 

「取込条件」で「支払予定」を選択したため、支払予定仕訳入力に反映します。 

 
 

 
Amazon 商品金額の変動について 

PS7 予算で Amazon 伝票を登録～発注承認の完了の間で、商品の金額が変動することがあ

ります。その場合、発注承認完了時の金額が請求データに記録されます。 

従って、PS7 予算の伝票金額と PS7 会計の仕訳金額に差異が生じる可能性がありますが、

Amazon 請求取込で表示される請求金額のまま仕訳に取り込んでください。 

 

取り込まれた仕訳は、商品行と配送

料行に分かれています。 
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Amazon 伝票全明細分の請求データが取り込まれると、伝票状態が「仕訳確定前」（支払予

定仕訳に取り込んだ場合）または、「仕訳確定済」（資金収支仕訳に取り込んだ場合）となり

ます。 

Amazon 伝票の全明細分の請求データが取り込まれるまで、伝票状態は「Amazon 支払

前」となります。 

 

 
Amazon 伝票の伝票状態確認方法 

【出金伝票一覧】、【Amazon 注文一覧】、【伝票状態照会】の検索結果一覧「伝票状態」で確認が

できます。 

（例）伝票状態照会 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■ 【Amazon 請求取込】画面の項目一覧 

 

 

No 名称 説明 

A 請求期間 取込をする Amazon の請求期間を入力します。 

B 連携設定済 請求取込接続設定済かどうかを表示します。Amazon 請求取込機能を使用する

には、この設定が必須です。 「1-5-1 Amazon 連携設定登録」参照 

C 支払パターン 請求データを仕訳に取り込む際に指定した支払パターンを初期表示します。 

※PS7 予算を介さずに注文した商品にのみ反映 

D 部門/部署 請求データを仕訳に取り込む際に指定した部門/部署コードを初期表示します。

※PS7 予算を介さずに注文した商品にのみ反映 

E 取引日付 

/発送日 

Amazon からの請求が発生した日を表示します。 
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F 取引タイプ タイプは３パターンあります。 

「請求」：商品購入による請求データ 

「払戻」：商品を返品したとき等の返金情報 

「払戻超過請求」：払戻が多い場合等に、超過分を請求するデータ 

   「払戻」「払戻超過請求」は、「発送日」が空欄になります。 

    

 

G 注文者 Amazon ビジネスで商品を注文した Amazon のアカウント名が表示されま

す。 

H アカウントグル

ープ 

請求に対する Amazon 側のアカウントグループが表示されます。 

I 金額 配送料を含む税込み金額が表示されます。 

J 取込実施 請求データを仕訳に取り込み済みであれば「済」と表示します。 

K 起票部門～摘要 PS7 予算の伝票情報を表示します。 

PS7 予算を介さずに注文した商品については空欄になります。 

 

 
「払戻」と「払戻超過請求」がある場合の仕訳 

「払戻」は貸方、「払戻超過請求」は借方に取り込みます。 

※支払予定仕訳に取り込む場合、支払合計金額が０円未満は取込ができません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

払戻超過請求 

払戻 
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1-5 マスタ登録 

PS7 予算で Amazon 連携を使用するためにあらかじめ必要な設定について説明します。 

 

1-5-1 オペレータ登録 

オペレータに Amazon へログインするメールアドレスの設定する必要があります。 

設定方法は PS7 予算マニュアル【オペレータ登録】をご参照ください。 

「PS7 予算マニュアル Full 版【7-12 オペレータ登録】」参照 

 

1-5-2 Amazon 連携設定登録 

Amazon ビジネスに接続するための設定を行います。 

 

1. PS7 会計 グローバルナビ[マスタ登録]ボタン－◇Amazon 連携設定「Amazon 連携設

定登録」をクリックします。⇒【Amazon 連携設定登録】画面が表示されます。 

 

 

No 名称 
必

須 
説明 

A 支払先初期値  Amazon ビジネスの[承認を依頼する]をクリック後、画面遷移

先の PS7 予算【出金伝票入力】伝票の見出し「支払先」に初期

表示します。 

B 科目初期値  Amazon ビジネスの[承認を依頼する]をクリック後、画面遷移

先の PS7 予算【出金伝票入力】の商品行明細「科目/科目明細」

に初期表示します。 

C 配送料科目初期

値 

 Amazon ビジネスの[承認を依頼する]をクリック後、画面遷移

先の PS7 予算【出金伝票入力】の配送料行明細「科目/科目明

細」に初期表示します。 

D 請求取込接続設

定 

● 【Amazon 請求取込】の使用に必須の設定です。 

PS7 予算で Amazon 連携を使用しない場合、E～H の設定は不要です。 

E FromIdentity な

ど 

● PS7 予算で Amazon 連携を使用する場合に必須の設定です。 
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F 承認時発注承認

グループ 

● PS7 予算で Amazon 連携を使用する場合に必須の設定です。 

ここで設定されている承認グループ ID での伝票承認が完了する

と、Amazon ビジネスの注文が確定します。 

設定する承認グループ ID は、「00:本人申請」または、

「48:Amazon 支払」以前の承認グループ ID を１つ選択して指

定してください。 

         「1-5-3 承認ルートマスタ明細登録」参照 

G 出納方法初期値  Amazon ビジネスの[承認を依頼する]をクリック後、画面遷移

先の PS7 予算【出金伝票入力】の見出し「出納方法」に初期表

示します。 

H アカウントグル

ープ登録 

 複数のグループにまたがるオペレータは、こちらにグループの登

録と権限登録をしてください。 

 

2. 「請求取込接続設定」の設定をします。 

こちらの設定は、Amazon 側でシステム管理者になっている方のみが行える設定です。 

 
① [トークン取得]ボタンをクリックします。 

⇒【Amazon トークン取得】画面が表示されます。 

 
② 表示されている URL にアクセスしてください。 

⇒Amazon ビジネスのサインインを求められたらログインをしてください。 

 
③ Amazon ビジネスの画面では、[許可]ボタンをクリックします。 
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「このアカウントには接続できません」と表示される場合 

Amazon 側の設定でシステム管理者ではない方が「請求取込接続設定」を行っていることが原因

です。 

この場合は、システム管理者のアカウントでAmazonビジネスに再サインインするか、②のURL

をコピーしてシステム管理者の方に送り、次の④で取得するコードを受け取ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ TOMAS ユーザーサイトに遷移します。アドレスバーの「code=」より後ろの文字列をコピーし

て【Amazon トークン取得】画面の「コード」に貼り付けてください。 

 

 

⑤ [取得]ボタンをクリックします。 
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⑥ 「トークン取得に成功しました。」と表示されたら完了です。[OK]ボタンをクリックします。 

⇒「請求取込接続設定」が「取得済」と表示されます。 

 

 

3. 「システムログイン cXML の FromIdentity」「共有シークレット」「PO Request URL」

の設定をします。 

 
① Amazon ビジネスにアクセスしてください。お名前や法人名が表示されている部分にカーソルを

合わせて、「システム連携」をクリックします。 
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② 表示されている各コードを【Amazon 連携設定登録】の各項目に入力します。 

 

 
4. 「承認時発注承認グループ」を設定します。 

① PS7 予算の伝票承認により注文を確定させるための承認グループ ID を選択してくだ

さい。 
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5. 「アカウントグループ登録」を設定します。 

※Amazon 側と協議して作成されたグループが複数(Amazon からの請求書を分ける場合

に TOMAS でどちらのグループから注文するか選択可能となる)存在し、１オペレータが

複数グループを使用する場合に登録します。 

1 オペレータが 1 グループのみ使う場合は、Amazon 側で自動振り分けされるため、設定

不要です。 

 
① 該当の「グループ ID」「グループ名称」「ビジネスユニット ID」を入力します。 

 「グループ ID」と「グループ名称」は学校様にて自由にお決めください。 
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「ビジネスユニット ID」の確認方法（2023 年 12 月時点）は以下です。 

ご不明点は Amazon 様にご確認ください。 

 

 

② [更新]ボタンをクリックします。 

⇒「更新処理を実行します。よろしいですか？」と表示されたら[はい]ボタンをクリックします。 

⇒「更新処理が完了しました。」と表示されたら[OK]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ビジネスユニット ID 
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③ [権限登録]ボタンをクリックし、登録したグループを使用するオペレータを設定します。 

 
④ [更新]ボタンをクリックします。 

⇒「更新処理が完了しました。」と表示されたら[OK]ボタンをクリックします。 

 

 

 

全グループを選択する場合にチェック 

個別チェック 

全オペレータを選択する場合にチェック 
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1-5-3 配送先マスタ登録 

注文した商品の配送先を登録します。 

 

1. PS7 会計 グローバルナビ[マスタ登録]ボタン－◇Amazon 連携設定「配送先マスタ登

録」をクリックします。⇒【配送先マスタ登録】画面が表示されます。 

 

 

No 名称 
必

須 
説明 

A 配 送 先 コ

ード 

● 半角英数字 10 文字以内で任意の文字列を入力してください。 

B 配 送 先 名

称 

● PS7 予算【Amazon 注文一覧】の配送先選択で表示される名称です。 

全角 18 文字（半角 36 文字）以内で任意の文字列を入力してくださ

い。 

C お届け先 ● 配送ラベルの宛名に印字されます。 

全角 16 文字（半角 32 文字）以内となるよう入力してください。 

D 郵便番号 ● 必ずハイフン”-“を入れてください。日本郵政の HP 上で公開され

ているコードのみ有効です。 

E 県 ● 都道府県名を入力してください。（例：福岡県） 

F 市区町村 ● F＋G の合計文字数が、全角 16 文字（半角 32 文字）以内となるよ

う入力してください。 

ハイフンやアルファベット・数字は半角入力してください。 

G 番地 ● 

H ビ ル 名 な

ど 

 全角 16 文字（半角 32 文字）以内となるよう入力してください。 

I メ ー ル ア

ドレス 

● 半角のみ有効です。代表メールアドレスを入力してください。 

J 電話番号  任意項目ですが、 

配送に支障がないように、電話番号の登録が推奨されています。 
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2. 必要な情報を入力して、[更新]ボタンをクリックします。 

⇒「更新処理を実行します。よろしいですか？」と表示されたら[はい]ボタンをクリックし

ます。 

3. 次に、オペレータがどの配送先を選択できるか権限設定をします。 

[権限登録]ボタンをクリックします。⇒【配送先権限登録】画面が表示されます。 

 
4. 各オペレータに対して、選択可能な配送先にチェックを付けます。 

 
5. [更新]ボタンをクリックします。 

⇒「更新処理を実行します。よろしいですか？」と表示されたら[はい]ボタンをクリックし

ます。 

⇒「更新処理が完了しました。」と表示されたら[OK]ボタンをクリックします。 

6. PS7 予算【Amazon 注文一覧】画面の「配送先」で【配送先マスタ登録】で設定した配送

先が選択できるようになります。 

 

全配送先を選択する場合にチェック 

個別チェック 

全オペレータを選択する場合にチェック 
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1-5-4 承認ルートマスタ明細登録 

PS7 予算で Amazon 伝票の承認完了後、一括発注取込を実施せず、Amazon 請求取込

（請求データを取り込むための処理）を実施する流れとなります。 

そのため、通常の伝票とは異なる承認ルートを設定します。 

 

1. PS7 会計 グローバルナビ[マスタ登録]ボタン－◇WEB 予算「承認ルートマスタ登録」

をクリックします。 

⇒【承認ルートマスタ登録】画面が表示されます。 

2. 承認ルート No.が「90」、承認種別 D が「70」Amazon 伝票の行を選択し、[承認ルート]

ボタンをクリックします。  

⇒【承認ルートマスタ明細登録】画面が表示されます。 

 

 

3. Amazon 伝票の承認ルートは、支払前の承認に「48：Amazon 支払」を設定します。 

 
承認ルートは初期設定が入っています。「48：Amazon 支払」以前の承認ルートは、学校

様の運用に沿って設定してください。 



 

 

 

予算システム Amazon 連携（予算）編 
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