
TOMAS-PS　PS7会計　

マスタ登録チェックリスト（PS7会計　部門）
※WEB予算を導入されていない学校様用のチェックリストです。

　WEB予算を導入されている場合は、別途設定箇所がございますので

　シティアスコムへお問い合わせください。

このチェックリストは、学校様で部門マスタの追加をおこなっていただく際、

設定を漏れなくおこなっていただくための、設定が必要な画面の確認リストになります。

詳しい設定方法につきましては、記載のマニュアルをご参照ください。

（会計・固定資産システムのヘルプ → マニュアル）

学校様の現在の部門設定と照らし合わせて、設定をおこなってください。

部門増設

会計

① 部門登録【PS7会計システム　Ⅴ.マスタ設定編　4-1参照】

≪グローバルナビ［マスタ登録］-◇法人情報「部門登録」≫

② 部門集計パターン登録【PS7会計システム　Ⅴ.マスタ設定編　4-3参照】

≪グローバルナビ［マスタ登録］-◇法人情報「部門集計パターン登録」≫

③ 追加した部門が共通部門の場合

部門按分登録【PS7会計システム　Ⅴ.マスタ設定編　5-3-1参照】

≪グローバルナビ［マスタ登録］-◇按分「部門按分登録」≫

按分初期設定【PS7会計システム　Ⅴ.マスタ設定編　5-4-1参照】

≪グローバルナビ［マスタ登録］-◇按分「按分初期設定」≫

部門集計パターン（帳票の出力パターン）ごとに要設定。

部門按分を仕訳で使用する場合は「実績」、

予算で使用する場合は「予算」を設定。
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④ オペレータの部門権限設定がある場合で、追加した部門を使用できるようにする場合、オペレータごとに設定

※該当のオペレータの種類が、「担当者」または「承認者」の場合のみ。

オペレータ登録【PS7会計システム　Ⅴ.マスタ設定編　2-1参照】

≪グローバルナビ［マスタ登録］-◇オペレータ・権限「オペレータ登録」≫

オペレータの目的予算権限設定がある場合で、追加した部門に応じて目的予算マスタを

追加した場合、オペレータごとに設定

オペレータ登録【PS7会計システム　Ⅴ.マスタ設定編　2-1参照】

≪グローバルナビ［マスタ登録］-◇オペレータ・権限「オペレータ登録」≫

⑤ その他特殊な設定がある場合

仕訳入力時の補助金の初期値を　部門・科目毎に設定する場合

補助金対象設定【PS7会計システム　Ⅴ.マスタ設定編　3-6-2参照】

≪グローバルナビ［マスタ登録］-◇金融資産･借入金･補助金「補助金対象設定(部門・科目)」≫

追加した部門を按分先部門として使用する場合

部門按分登録【PS7会計システム　Ⅴ.マスタ設定編　5-3-1参照】

≪グローバルナビ［マスタ登録］-◇按分「部門按分登録」≫
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追加した部門で科目按分を使用する場合

科目按分登録【PS7会計システム　Ⅴ.マスタ設定編　5-3-3参照】

≪グローバルナビ［マスタ登録］-◇按分「科目按分登録」≫

追加した部門で、仕訳入力時に使用する科目を制限する場合

仕訳入力禁止設定(部門・科目)【PS7会計システム　Ⅴ.マスタ設定編　3-12参照】

≪グローバルナビ［マスタ登録］-◇勘定科目「仕訳入力禁止設定(部門・科目)」≫

追加した部門で目的予算を使用する場合

目的予算入力可否設定【PS7会計システム　Ⅲ.予算編　よくある質問 参照】

≪グローバルナビ［マスタ登録］-◇目的予算「目的予算入力可否設定」≫

支払管理で部門毎に未払計上用科目を設定している場合

未払計上用科目設定【PS7会計システム　Ⅱ.支払編　9-4参照】

≪グローバルナビ［マスタ登録］-◇支払「未払計上用科目設定」≫

部門=0で設定されている場合は、追加不要。

部門=0以外で設定されている場合は、要追加。
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期首残高の繰越先を指定している場合

翌年度繰越部門設定【PS7会計システム　Ⅴ.マスタ設定編　4-4参照】

≪グローバルナビ［マスタ登録］-◇法人情報「翌年度繰越部門設定」≫

伝票番号を部門ごとに自動採番している場合

自動番号自動採番グループ登録【PS7会計システム　Ⅴ.マスタ設定編　8-2参照】

≪グローバルナビ［マスタ登録］-◇仕訳「伝票番号自動採番グループ登録」≫

⑥ 仕訳入力・予算入力画面の部門ガイダンスに表示されるか確認

　

固基

⑦ 部門登録【PS7会計システム　Ⅴ.マスタ設定編　4-1参照】

※「定額定率区分」を確認。学校会計では通常「定額法」を選択。

※①で設定している場合は不要

⑧ 部門集計パターン登録【PS7会計システム　Ⅴ.マスタ設定編　4-3参照】

※部門集計パターン「固定資産」「基本金」に追加されているか確認

※②で設定している場合は不要

⑨ 追加した部門が共通部門の場合

部門按分登録【PS7会計システム　Ⅴ.マスタ設定編　5-3-1参照】

按分初期設定【PS7会計システム　Ⅴ.マスタ設定編　5-4-1参照】

※③で設定している場合は不要

⑩ 追加した部門を按分先部門として使用する場合

部門按分登録【PS7会計システム　Ⅴ.マスタ設定編　5-3-1参照】

※⑤で設定している場合は不要

「そのままの部門で繰越す」の場合は、設定不要。

「繰越部門を個別に指定する」の場合は、要設定。

採番グループが「部門」の場合、どの採番グループに含めるか、

または採番グループを追加して設定。
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⑪ オペレータの部門権限がある場合

オペレータ登録【PS7会計システム　Ⅴ.マスタ設定編　2-1参照】

※④で設定している場合は不要

⑫ 第4号基本金組入額入力【PS7会計システム　Ⅹ.固定資産基本金編　13-4参照】

［理論値計算］ボタン押下

⑬ 固定資産台帳入力・第１号未組入額入力画面の部門ガイダンスに表示されるか確認
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