
TOMAS-PS　EX3給与

変更箇所チェックリスト(EX3給与_項目)

このチェックリストは、学校様でマスタの追加をおこなっていただく際、設定を漏れなく
おこなっていただくためのリストになります。
詳しい設定方法については、記載のマニュアルを参照してください。（ユーザーサイトからもダウンロード可能です）
ご自身の法人の設定と照らし合わせて設定をおこなっていただくようお願いいたします。

項目追加

① □ 項目設定　…　項目の追加をおこないます　【EX3給与システム　日常処理編　Ｐ９－３～６参照】

≪3.給与⇒7.給与各種設定⇒2.項目設定≫

□ 計算式を使用している項目で、今回追加した項目を計算式に含めたい場合、該当の項目の計算式を確認

□ 給与項目の追加であっても、賞与計算の対象になる場合、計算区分の賞与にチェック

② 追加した項目が給与項目の場合

□ 給与支給明細書レイアウト設定　…　追加した項目を使用したい支給区分に設定します。

※複数の支給区分で使用する場合、すべてに設定してください。

≪3.給与⇒2.給与計算⇒10.給与帳票⇒4.給与支給明細書レイアウト設定≫

【EX3給与システム　日常処理編　Ｐ６－２２参照】
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□ 給与台帳レイアウト設定　…　追加した項目を使用したい台帳に設定します。

※複数の台帳で確認したい場合、すべてに設定してください。

≪3.給与⇒2.給与計算⇒10.給与帳票⇒2.給与台帳レイアウト設定≫

【EX3給与システム　日常処理編　Ｐ６－１８参照】

□ 賃金台帳レイアウト設定　…　追加した項目を使用したい台帳に設定します。

※複数の台帳で確認したい場合、すべてに設定してください。

≪3.給与⇒5.年末調整⇒11.年調帳票⇒6.賃金台帳レイアウト設定≫

【EX3給与システム　年末調整編】

③ 賞与項目の場合

□ 賞与支給明細書レイアウト設定　…　追加した項目を使用したい支給区分に設定します。

※複数の支給区分で使用する場合、すべてに設定してください。

≪3.給与⇒3.賞与計算⇒9.賞与帳票⇒4.賞与支給明細書レイアウト設定≫

【EX3給与システム　日常処理編　Ｐ６－２２参照】　給与支給明細書レイアウト設定と操作方法は同じです。

□ 賞与台帳レイアウト設定　…　追加した項目を使用したい台帳に設定します。

※複数の台帳で確認したい場合、すべてに設定してください。

≪3.給与⇒3.賞与計算⇒9.賞与帳票⇒2.賞与台帳レイアウト設定≫

【EX3給与システム　日常処理編　Ｐ６－１８参照】　給与台帳レイアウト設定と操作方法は同じです。

④ 差額遡及をおこなう項目で、差額を月例給与とは別途支給している場合

□ 差額支給明細書レイアウト設定　…　追加した項目を使用したい支給区分に設定します。

※複数の支給区分で使用する場合、すべてに設定してください。

≪3.給与⇒4.差額遡及⇒6.差額別途支給⇒6.差額支給明細書レイアウト設定≫

【EX3給与システム　日常処理編　Ｐ６－２２参照】　給与支給明細書レイアウト設定と操作方法は同じです。

□ 差額台帳レイアウト設定　…　追加した項目を使用したい台帳に設定します。

※複数の台帳で確認したい場合、すべてに設定してください。

≪3.給与⇒4.差額遡及⇒6.差額別途支給⇒4.差額台帳レイアウト設定≫

【EX3給与システム　日常処理編　Ｐ６－１８参照】　給与台帳レイアウト設定と操作方法は同じです。
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⑤ 会計と仕訳データを連携している場合

□ 会計勘定科目対応設定　…　TOMAS会計システムと仕訳連携をしている場合に見直してください。

≪3.給与⇒7.給与各種設定⇒11.会計勘定科目対応設定≫ 【EX3給与システム　日常処理編　Ｐ５－２２参照】
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